Α ΤΑΞΗ
ΕΠΑΝΑΛΗΠΤΙΚΟ ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΣΤΗΝ MS Word
Να εκτελέσετε όλα τα πιο κάτω βήματα στον Υπολογιστή.    
1. Ξεκινήστε την εφαρμογή Microsoft Word.                                                                   
2. Ανοίξτε το αρχείο με όνομα ‘example.doc’ 
3. Εφαρμόστε κεντρική στοίχιση στην επικεφαλίδα.                                      
4. Εφαρμόστε έντονη και πλάγια  γραφή στην επικεφαλίδα.
5. Αλλάξετε το χρώμα στην επικεφαλίδα  σε κόκκινο.                         
6. Υπογραμμίστε την επικεφαλίδα με διπλή γραμμή με χρώμα πράσινο.                                   

7. Εφαρμόστε στην επικεφαλίδα γραμματοσειρά Arial και μέγεθος 13.         
8. Εφαρμόστε πλήρη στοίχιση στην πρώτη παράγραφο.                             
9. Να βάλετε κουκκίδες στην πρώτη λίστα

· Χωρίς αυτοκίνητο,

· Χωρίς φωτισμό,
· Χωρίς τηλεόραση και 

· Χωρίς ψυγείο!!

10. Να δημιουργήσετε αριστερή εσοχή 2 cm (2 εκ.) στην πρώτη λίστα.
11. Αριθμήστε την δεύτερη λίστα
1. Στέγη

2. Φαγητό

3. Φάρμακα

4. Νερό
12. Να τονίσετε (highlight) την φράση «Φανταστείτε πόσο μίζερη θα ήταν η ζωή μας» με ροζ χρώμα.
       13. Στη πρώτη παράγραφο η απόσταση μεταξύ των γραμμών να είναι διπλή (διάστιχο – line spacing). 
      14. Να βάλετε αρίθμηση στις σελίδες σας, στο κάτω μέρος στο κέντρο.
      15. Να γράψετε στην κεφαλίδα (Header) στο κείμενο σας ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ.
      16. Να δημιουργήσετε μετά το τέλος του κειμένου ένα πίνακα με 3 στήλες και 2 γραμμές και να γράψετε στην 1η στήλη, στο πρώτο κελί χ2  και στο δεύτερο χ3.
        17. Να βάλετε περίγραμμα (Page Border) τύπου γραμμής στην σελίδα σας.

      18. Αλλάξτε το πάνω και κάτω περιθώριο της σελίδας σε  2cm (2 εκ.).
19.Να βάλετε την εικόνα του mickey mouse και ένα shape callout και να γράψετε μέσα τη φράση ΓΕΙΑ ΣΑΣ
20. Να βάλετε κόκκινο διαγώνιο υδατογράφημα στο κείμενο, γράφοντας το όνομα σας.
21.Να αποθηκεύσετε το έγγραφο στο φάκελο σας με το όνομα Revision. 
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