Νεοελληνική Γλώσσα                                                                                                  Β΄Γυμνασίου
Η περίληψη και τα βήματα σύνθεσης
 Η περίληψη αποτελεί μια συνοπτική και περιεκτική απόδοση ενός αρχικού κειμένου ( άρθρο, επιφυλλίδα, δοκίμιο κλπ). Είναι, με άλλα λόγια, μία τεχνική πύκνωσης του γραπτού λόγου. Συνθέτουμε ένα περιληπτικό κείμενο, με σκοπό να πληροφορήσουμε συνοπτικά τον αναγνώστη για το περιεχόμενο ενός κειμένου.
Βήματα σύνταξης μιας περίληψης
1. Προσεκτική  ανάγνωση του κειμένου, εντοπισμός  άγνωστων  λέξεων  και  άγνωστων  στοιχείων.
Εντοπίζουμε το θέμα του κειμένου, δηλαδή τη βασική ιδέα, φαινόμενο ή κατάσταση που παρουσιάζεται σε αυτό. Διακρίνουμε τα μέρη του κειμένου, δηλαδή τον πρόλογο, το κύριο μέρος και τον επίλογο.
2. Διαβάζουμε προσεκτικά κάθε παράγραφο για να εντοπίσουμε τις βασικές κύριες ιδέες που αναπτύσσονται, υπογραμμίζοντας τις λέξεις - κλειδιά. Επίσης υπογραμμίζουμε τις συνδετικές λέξεις ή φράσεις μεταξύ των παραγράφων.
3. Γράφουμε πλαγιότιτλους για κάθε παράγραφο του κειμένου, για να συνθέσουμε με τη βοήθειά τους το διάγραμμα του κειμένου.
Πώς οργανώνουμε ένα περιληπτικό κείμενο:
Με βάση τους πλαγιότιτλους, το διάγραμμα που έχουμε κάνει, συνθέτουμε το κείμενο της περίληψης σε μία παράγραφο ως εξής: 
α. Παρουσιάζουμε το θέμα ή τη βασική ιδέα του αρχικού κειμένου και αυτό αποτελεί τη θεματική πρόταση της παραγράφου που συνθέτουμε. 
β. Στη συνέχεια  παραθέτουμε τα κύρια ή βασικά σημεία του αρχικού κειμένου και ακολουθούμε τον τρόπο οργάνωσής του. Επιλέγουμε τα κατάλληλα ρήματα και τις κατάλληλες συνδετικές λέξεις και φράσεις για να δείξουμε  πως συνδέονται οι πληροφορίες στο κείμενο.
γ. Στο τέλος παρουσιάζουμε το συμπέρασμα ή τον τρόπο με τον οποίο καταλήγει το αρχικό κείμενο και αυτό λειτουργεί ως κατακλείδα του δικού μας κειμένου.
ΠΡΟΣΟΧΗ! Είναι προτιμότερο να ξεκινούμε με αναφορά στο συγγραφέα ή στο κείμενο, αφού καλούμαστε να παρουσιάσουμε όχι τις δικές μας απόψεις, αλλά αυτές του συγγραφέα .
Ο/Η συγγραφέας /αρθρογράφος
Αναφέρει /αναφέρεται, Παρουσιάζει, Τονίζει, Προβάλλει + κεντρική ιδέα του κειμένου,  Προβληματίζεται,
Επισημαίνει, Εντοπίζει,  , Καταγγέλλει , Εξαίρει
Στο κείμενο / στο άρθρο
Παρουσιάζεται / ονται,  Αναλύεται / ονται κλπ.
Γλώσσα της περίληψης
α. Χρησιμοποιούμε στη διατύπωσή μας γ΄ πρόσωπο. Επίσης, προτιμούμε την παθητική σύνταξη από την ενεργητική που προσδίδει έμφαση στο κείμενο.
β. Προσέχουμε ώστε να ακολουθούμε πιστά την οπτική γωνία και τη θέση του συγγραφέα και να αποδίδουμε το κείμενο χωρίς να το σχολιάζουμε. 
γ. Επίσης, δεν αντιγράφουμε , αλλά αντικαθιστούμε τις έννοιες του κειμένου με συνώνυμες (όπου βέβαια αυτό είναι δυνατό), εκτός αν πρόκειται για ορολογία, οπότε χρησιμοποιούμε τις έννοιες αυτούσιες.
δ. Μετατρέπουμε τον ευθύ σε πλάγιο λόγο. 
ε. Μετατρέπουμε τις δευτερεύουσες προτάσεις σε μετοχές. Χρησιμοποιούμε ασύνδετο σχήμα, παρατακτική σύνδεση των προτάσεων και ονοματικά σύνολα στη θέση των ρηματικών. Δεν χρησιμοποιούμε συντομογραφίες. 
ζ. Παραλείπουμε ό,τι αποτελεί δευτερεύουσα / ασήμαντη λεπτομέρεια ή επανάληψη. Παραλείπονται δηλαδή τα παραδείγματα, οι ερωτήσεις, τα σχήματα λόγου, οι επεξηγήσεις, οι απαριθμήσεις εννοιών.
η. Χρησιμοποιούμε κατάλληλα ρήματα και φράσεις, για να διατυπώσουμε το συμπέρασμα: στο τέλος ο συγγραφέας καταλήγει / συμπεραίνει/ διαπιστώνει / προτείνει . 
                         Μια κανονική περίληψη είναι το 1/3 του αρχικού κειμένου .
ΚΑΛΟ ΔΙΑΒΑΣΜΑ!
