2ο Δημοτικό Κορίνθου


ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΦΑΚΕΛΩΝ
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1) Στην επιφάνεια εργασίας κάντε διπλό κλικ στο εικονίδιο «Ο Υπολογιστής μου».
2) Μεγιστοποιήστε το παράθυρο αν δεν είναι μεγιστοποιημένο.

3) Στο μενού αριστερά κάντε κλικ στα «Έγγραφά μου». 

4) Με διπλό κλικ ανοίξτε το φάκελο του τμήματός σας.
5) Κάνοντας κλικ στο εικονίδιο «Νέος φάκελος» στη γραμμή εργαλείων, δημιουργήστε ένα φάκελο με όνομα «Εργασία στους Φακέλους».

6) Δημιουργήστε τη δομή φακέλων που απεικονίζεται στην παραπάνω εικόνα. Χρησιμοποιείστε διαφορετικούς τρόπους για να δημιουργήσετε τους φακέλους:

· Μενού Αρχείο ( Δημιουργία ( Φάκελος 

· Δεξί κλικ ( Δημιουργία ( Φάκελος

· Κλικ στο εικονίδιο «Νέος φάκελος» στη γραμμή εργαλείων. 
7) Να αντιγράψετε το αρχείο «Ολυμπιακοί αγώνες»  που δημιουργήσατε στο προηγούμενο μάθημα στο φάκελο «Τα έγγραφά μου/<όνομα τμήματος>/Εργασία στους Φακέλους/Εργασίες/Φυσική Αγωγή/».

 Για αντιγραφή επιλέγουμε το αρχικό αρχείο με ένα κλικ -> πατάμε δεξί κλικ πάνω του και επιλέγουμε αντιγραφή -> πάμε στον τελικό φάκελο και πατάμε δεξί κλικ επικόλληση.

8) Να μετακινήσετε τα αρχεία «Λειτουργίες Υπολογιστή» και «Αυτοκίνητο» στους φακέλους «Εργασία στους Φακέλους/Εργασίες/ΤΠΕ» και «Εργασία στους Φακέλους/Εικόνες/Αυτοκίνητα»

Για μετακίνηση ακολουθήστε τις οδηγίες του βήματος 7 αλλά αντί για αντιγραφή επιλέξτε αποκοπή.
Αναπαραγωγή από 6ο Δημοτικό Βριλησσίων
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