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 Α'    Τάξη  :  Πληροφορική

Τελική Εργασία-Project στην Ενότητα Επεξεργασίας Κειμένου 
Διαβάστε πιο κάτω όλα τα σημεία τα οποία θα σας καθοδηγήσουν να δημιουργήσετε την εργασία σας:
· Επιλέξτε ένα από τα πιο κάτω θέματα. Οι σχετικές πληροφορίες μπορούν να προέρχονται από διάφορες πηγές όπως το Διαδίκτυο – Internet,βιβλία και από το υλικό που είναι αναρτημένο στο e-class στο μάθημά σας.
	     Παραδείγματα Θεμάτων 

	To υλικό του Η/Υ (hardware)
	Ιστορία των Ηλεκτρονικών

Υπολογιστών
	Ασφάλεια στο Διαδίκτυο-cyberbulling

	Το Λογισμικό του Η/Υ (Software)
	Aξιολόγηση Πληροφοριών στον Παγκόσμιο Ιστό
	Ασφάλεια στο Διαδίκτυο-εθισμός

	Διαδίκτυο(Internet)
	Ασφάλεια στο Διαδίκτυο-spam mails, chain mails,ψηφιακές απάτες.
	Ασφάλεια στο Διαδίκτυο-grooming ,sexting, ακατάλληλο περιεχόμενο :παρενόχληση

	  Παγκόσμιος  Ιστός(www)
	Πνευματικά Δικαιώματα & άδειες χρήσης
	Ασφάλεια στο Διαδίκτυο-κοινωνικά δίκτυα.

	Hλεκτρονικό ταχυδρομείο(e-mail)
	Προσωπικά Δεδομένα
	Προστασία λογισμικού(ιοι κλπ)

	Επέτειος μνήμης 100 χρόνων από τη Μικρασιατική καταστροφή
	
	


· Ακολουθήστε την πιο κάτω δομή :
	ΔΟΜΗ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟΥ

	Σελίδα 1 – Εξώφυλλο: Να διατυπώνονται τα εξής:

· Θέμα της εργασίας

· Εικόνα σχετική με το θέμα

· Ονοματεπώνυμο – Τμήμα

· Όνομα σχολείου - Σχολική χρονιά – Μάθημα

Διαμορφώστε το εξώφυλλο όπως σας αρέσει με τις πιο πάνω πληροφορίες να τοποθετούνται στη σελίδα 1 ομοιόμορφα 

	Σελίδα 2 – Περιεχόμενα: Να παρουσιάζονται τα περιεχόμενα της εργασίας. Παραδείγματα  περιεχομένων υπάρχουν σε βιβλία (τίτλος περιεχομένου και αριθμός σελίδας- θα χρησιμοποιήσετε πίνακα και στο τέλος θα αφαιρέσετε τα περιγράμματα).

	Σελίδα 3 – Εισαγωγή

Μια μικρή παράγραφος στην οποία θα αναφέρετε ποιο είναι το θέμα της εργασίας σας, γιατί το επιλέξατε και ποιες υποενότητες θα περιλαμβάνει η εργασία σας για το συγκεκριμένο θέμα.


	Σελίδα 4 – Σε αυτή την σελίδα ξεκινά το κυρίως μέρος της εργασίας: εδώ θα αναπτύσσονται οι διάφορες υποενότητες με κείμενο και εικόνες για το θέμα που έχετε επιλέξει. Το κείμενο αυτό να είναι μεταξύ 600-700 λέξεων. Οι εικόνες μπορούν να τοποθετηθούν ανάμεσα στο κείμενο. Να χρησιμοποιήσετε κείμενο και εικόνες που να αρμόζουν στο θέμα που έχετε επιλέξει.       

	Σελίδα Επιλόγου: Μια μικρή παράγραφος για να συνοψίσετε την εργασία σας με δικές σας σκέψεις,συναισθήματα, συμπεράσματα για το θέμα που επιλέξατε.


	Σελίδα Βιβλιογραφίας: Περιλαμβάνει τις πηγές που έχετε χρησιμοποιήσει για την εργασία σας. Χρησιμοποιείστε τον ακόλουθο τρόπο γραφής της Βιβλιογραφίας:
α. Διαδίκτυο: Διεύθυνση ιστοσελίδας,άδεια χρήσης

β. Βιβλία: Συγγραφέας. Χρόνος. Τίτλος Βιβλίου. Εκδοτικός Οίκος.


Η εργασία σας θα πρέπει να περιέχει:
1. Μορφοποίηση κειμένου
α. Μέγεθος γραμματοσειράς τίτλων : 14

 β. Μέγεθος γραμματοσειράς παραγράφων εκτός τίτλων : 12

γ. Διάφορα χρώματα γραμματοσειράς κειμένου (όχι υπερβολές)


δ. Υπογράμμιση , έντονη γραφή , πλάγια γραφή  σε σημεία που θέλετε να δώσετε  έμφαση

2. Μορφοποίηση παραγράφων
α. Κεντρική στοίχιση  στους τίτλους, πλήρη στοίχιση  στις υπόλοιπες παραγράφους

                           β. Περίγραμμα  παραγράφων και σκίαση  όπου εσείς επιλέξετε
       
γ.Διάστιχο 1,5 
3. Μορφοποίηση σελίδων
α. Περιθώρια σελίδας: αριστερό και δεξί 2cm

        β.Περίγραμμα σελίδας με χρώμα της αρεσκείας σας (εκτός από το εξώφυλλο).
   
β. Yποσέλιδο με αυτόματη αρίθμηση σελίδων στο κάτω μέρος της σελίδας  δεξιά και το ονοματεπώνυμό σας αριστερά.

        γ.Κεφαλίδα  όπου  θα αναφέρεται  ο τίτλος   της εργασίας  σας  εκτός  από το εξώφυλλο.
4. Διαχείριση γραφικών αντικειμένων
α. Γραφικό κείμενο (WordArt-/front work) στο εξώφυλλο  ή     ότι άλλο θέλετε (στο word υπάρχει έτοιμη επιλογή εξώφυλλο από κάποια έκδοση και μετά ,οπότε θα προτιμούσα να χρησιμοποιήσετε αυτή) 

β.Εισαγωγή πλαισίων , αυτόματων  σχημάτων , συμβόλων  ,πίνακα   κ.λ.π. Όπου νομίζετε ότι θα ομορφύνει  το κείμενό σας ή θα δώσει πιο ξεκάθαρες και περισσότερες πληροφορίες στον αναγνώστη.
γ. Διόρθωση μεγέθους εικόνων  ή λοιπών αντικειμένων όπου χρειάζεται: είτε σμίκρυνση είτε μεγέθυνση

δ. Στυλ αναδίπλωσης εικόνων ή λοιπών αντικειμένων : αλλαγή για δυνατή  μετακίνησή τους ανάμεσα στο κείμενο
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